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Avant de vous présenter a un concours de la Fonction publique, vous
devez identifier a quelle fonction publique il appartient.

La Fonction publique d’Etat

Elle emploie plus de 2,4 millions de personnes. Elle rassemble toutes
les administrations qui participent a la mise en place de la politique
gouvernementale. Les emplois de la Fonction publique d’Etat se ré-
partissent entre les administrations centrales de I'Etat et les services
déconcentrés :

e les services centraux des ministéres, situés généralement a Paris,
dirigent et assurent les grandes missions de I'Etat : enseignement,
finances, armée, santé... ;

- les services déconcentrés gérent les actions de I'Etat au niveau de
la région et du département (rectorats, préfectures, directions dépar-
tementales...) ;

- les établissements publics dépendent de I'Etat : ce sont par exemple
les musées ou les instituts nationaux.

Les candidats peuvent se présenter aux concours par la voie
externe, interne, troisiéme voie ou par I’examen professionnel
selon les conditions requises.

Renseignez-vous sur www.fonction-publique.gouv.fr




=» La Fonction publique territoriale

Elle emploie prés de 2 millions de personnes. Elle rassemble les fonction-
naires travaillant dans une collectivité locale (commune, département,
région...) et les établissements publics administratifs locaux (centres
communaux d’action sociale...).

Les concours sont organisés :
au niveau local par les centres de gestion de la Fonction publique
territoriale (CGFPT) ;
au niveau national, par le Centre national de la Fonction publique
territoriale (CNFPT).

Les candidats peuvent se présenter aux concours par la voie
externe, interne, troisiéme voie ou par I'examen professionnel selon
les conditions requises. Contrairement & la Fonction publique d’Etat,
la réussite a un concours territorial ne vaut pas recrutement mais
inscription sur une liste nationale. Le lauréat doit trouver seul son
affectation en se présentant dans les collectivités de son choix.
Renseignez-vous sur

=» La Fonction publique hospitaliere
Elle emploie plus de 1,1 million de personnes. Elle rassemble les hopitaux,
les établissements publics de soins et de cure, les maisons de retraite et
hospices publics.

Pour plus de renseignements sur cette Fonction publique, référez-
vous a notre catalogue sur les concours et formations de la santé,
accessible sur

A quelle catégorie de concours pouvez-vous
postuler ?

Catégorie A
Concours accessibles avec un dipldme de I'enseignement supérieur
(Bac+2, licence ou master).

Catégorie B
Concours accessibles avec un Baccalauréat ou diplome équivalent.

Catégorie C
Concours accessibles avec un niveau brevet, CAP, BEP. Certains concours
de catégorie C sont ouverts sans condition de diplome.
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Pour une préparation coachée
a une épreuve specifique

EPREUVE ORALE
D’ENTRETIEN
AVEC LE JURY

Des ouvrages pour une préparation
coachée ciblée sur une épreuve
spécifique

Les « tout-en-un » pour une préparation coachée
a I'ensemble des épreuves d’un concours :
écrit + oral + annales
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L’essentiel pour réviser et s’entrainer avec des fiches de cours, des QCM et des exercices

Découvrez des extraits a feuilleter
sur www.editions-foucher.fr
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Un véritable coach pour vous accompagner

dans votre réussite !

Extrait du Réussite Concours Rédacteur Territorial / Principal

il st souvent annancé dans le titre, Dans un essai, le titre de Fouvrage peut
‘aussi donner cette information. Si le titre ne fournit pas le renseignement ou

9 METHODE DE I’ EPREUVE . 3;2":1‘;':;;?: e ;':"é"..'.:fﬁ.';“.;wd R

visée argumentative. Lauteur défend une opinion : une these. Elle estle plus
Souvent annoncée au tout début du texte. Si ce nest pas le as, elle est labou-
tissement d'un raisonnement ot s trouve généralement Al fin du texte. Quoi
'l en soit, au terme de a ecture, il faut se demander ; quel message Lauteur
Veut il me transmettre ? De quoi veut-il me convaincre 7

i Pauteur ? Dans un texte tatif, Tauteur

Des conseils
méthodologiques

Liépreuve 1 en francais dure 1h30: Cest court. Aussi est-il suite d'arguments.
tentant daborder Iépreuve en se jetant sur les questions :
essayez de résister | Entrainez-vous en temps réel. Utilisez l i . Slecti

e llom et masaieates hlen Jos quistions. C | La deuxiéme lecture : une lecture sélective

Le candidat doit les questions,
lecture est donc orientée en fonction des consignes.

® Comprendre le texte ot Ut g e i st ron i o

entourer les mots de aison et es mots s par exemple.

Al Le premier contact avec e texte

Une méthode
pas a pas

1| Repérer les mots clés et les mots de liaison

Le texte nécessite une lecture attentive. Si le candidat prend connaissance des
questions dabord, sa lecture st orientée par la recherche des réponses. Or il st il At P
nécessaire quil comprenne letexte dans sa globalité. le sens du texte. 1| faut entourer les mots de liaison qui structurent le texte et
permettent de comprendre le raisonnement de [auteur.

Les premiers mots clés & repérer sont évidemment ceux qui donnent le théme du
toxt et précisent le probléme posé. Mais l est nécessaire dller plus loin et de
relever les termes les plus importants, ceux qui vont permettre de comprendre le
point de vue exposé dans le texte.

sourdh,

Des exemples
concrets

Bien entends|
esponsable dune prtie e ce JESISBRGEIODKIUE. Mais 'ndusre du touisme,

B| La premiére lecture : une lecture de repérage

Vues Paccalet, Almanach Cousteat: de fenviromement, 1991)
£ Lo théme: a pollion desfonds marins
i

+ ;
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ADJOINT ADMINISTRATIF D’ETAT -« Catégorie C

Le métier

public.

sur concours :

L'adjoint administratif d’Etat peut exercer son activité au sein des services cen-
traux (Paris) ou déconcentrés des différents ministéres. Il effectue des taches
de secrétariat, de classement, de gestion ou d’accueil et d’information du

Comment devenir adjoint administratif d’Etat ?
Fonctionnaires de I'Etat de catégorie C, les adjoints administratifs sont recrutés

- le concours externe, ouvert a tous les candidats sans condition de diplome ;
- le concours interne, accessible aux fonctionnaires et agents non titulaires de

I'une des trois fonctions publiques (Etat, territoriale, hospitaliére). Une année
de services civils effectifs est requise.

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

-~

Concours externe

Concours interne

Epreuves écrites
d’admissibilité

Explication de texte (coeff. 3 - 1h30)

Courts exercices de francgais
et de mathématiques (coeff. 3 - 1h30)

Rédaction d’une lettre administrative

Epreuve
orale d'admission

Entretien avec le jury et cas pratique avec mise en situation (coeff. 4 - 30 min)

/

Les dates du concours dépendent de 'administration dans laquelle vous souhaitez travailler : ministére des
Affaires étrangéres, ministére de I'Intérieur, ministére de la Transition écologique et solidaire, Office national
de la chasse et de la faune sauvage...
Renseignez-vous sur : www.dates-concours-fonction-publique.fr

=> Les livres pour réussir le concours

(SIS FONCTION PUBLIGUE

2019

ADJOINT
ADMINISTRATIF
D’ETAT

OTRE

| COACH
i)

Tout-en-un !
[RS—.

782216
Collectlon Réussite Concuurs
22,20 € - 352 pages

N°5

Nouvelle édition

Adjoint administratif
d’Etat

> Concours externe, interne
et examens professionnels

Un « tout-en-un » qui coache
le candidat dans sa prépa-
ration au concours d’adjoint
administratif d’Etat :

» Découverte du métier

» Méthodologie pas a pas

» Entrainement

Le + Foucher : un coaching
renforcé + un mémo du candidat
avec 16 documents en couleurs
pour retenir I'essentiel

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr

By

A <
Adjoint -
administratif

Jouresfonctionspublues
1

at - Hi
Terrioriae - Vil de Paris m

782216 148066
Collectlon Pass’ CUncuurs
13,00 € - 160 pages

N°9

Adjoint administratif
> Toutes fonctions publiques :
Etat, territoriale, hospitaliére

34 fiches et 280 QCM pour
tester ses connaissances et
réussir I’écrit et I'oral :

« Fiches et QCM de frangais

» Fiches et QCM de
mathématiques

Le + Foucher : la seule

collection 100% révision et

entrainement




SECRETRIRE ADMINISTRATIF ET SAENES « Catégorie B

Le métier

Les secrétaires administratifs exercent des taches administratives variées de
rédaction, de comptabilité, d’analyse et de gestion. lls peuvent travailler pour
différents ministéres ou les services d’une ville.

Les SAENES (secrétaires administratifs de I'Education nationale et de I'Ensei-
gnement) effectuent les mémes téches dans I'administration scolaire et uni-
versitaire.

Comment devenir secrétaire administratif :
et SAENES ? | "

Les secrétaires administratifs et SAENES sont des fonctionnaires de catégo-

rie B et des personnels de I'Etat. lls sont recrutés sur concours :

- le concours externe, accessible a tous les Francais ou ressortissants d’un Etat membre de la Commu-
nauté européenne, titulaires du Baccalauréat ou équivalent ;

- le concours interne, accessible aux fonctionnaires ou agents publics comptant au moins 4 ans de
services publics ;

-le 3° concours, accessible aux candidats non fonctionnaires mais justifiant d’'une expérience dans un
domaine électif, associatif ou dans un service public.

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

f Concours externe Concours interne 3¢ concours

Cas pratique avec mise en situation a partir

Epreuves acrites d’un dossier documentaire (coeff. 3 - 3h)

d'admissibilité

QRC (coeff. 2 - 3h)

Epreuve

) N Entretien avec le jury (coeff. 4 - 25 min de préparation + 25 min de présentation)
orale d'admission Jury prep P

Secrétaire administratif/SAENES

el > Concours externe, interne et 3° concours
SECRETAIRE

ADMINISTRATIF Un « tout-en-un » qui coache le candidat dans sa préparation au concours SAENES :
SAENES Découverte du métier : & travers 10 questions + entretiens de professionnels
Tout-en-un! Méthodologie pas a pas : entrainements guidés pour acquérir la méthode a partir de
— sujets d’épreuves

e i

Entrainement aux épreuves :

- sujets corrigés et commentés

- auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir

- simulations d’entretiens avec le jury pour acquérir la méthode d’un entretien réussi et
— exposer ses motivations
ne27  MINNIMIING  Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en couleurs
9 782216 148233 pour retenir I'essentiel

Collection Réussite Concours
22,20 € - 352 pages

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




SECRETRIRE ADMINISTRATIF ET SAENES « Catégorie B

=> Les livres pour réussir le concours

W Secrétaire administratif/SAENES
> Concours externe, interne

- et 3¢ concours

[Our reviser

. L’essentiel pour réviser I’écrit et I'oral du concours en 380 QCM et 52 fiches !
Secrétaire > Thémes :
administratif

- problémes économiques et sociaux ;
Catégorie B m - France contemporaine et Union européenne ;
- comptabilité et finance ;
- gestion des ressources humaines
H » Des QCM pour s’auto-évaluer et valider ses connaissances
Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

wes U
9 782216 148080

Collection Pass’Concours

13,00 € - 224 pages

Pour se préparer a une épreuve speécifique

Note — Rapport — Cas pratique
Note - Ropport > Toutes fonctions publiques - Catégories A et B
Cas pratique Une préparation compléte aux épreuves phares de note et de rapport avec et sans

propositions grace a une méthodologie pas a pas et un entrainement intensif aux
épreuves.

» Présentation des épreuves

« Méthode des épreuves

» Entrainement aux épreuves

Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en cou-
leurs pour retenir I'essentiel

wer I
9 78

2216 141548
Collection Réussite Concours
20,00 € - 320 pages

Pour se préparer a | ‘oral

Nouveauté
y . .
EPREUVE ORALE Epreuve ora_le d entretlen avec Ig jury
D’ENTRETIEN > Toutes fonctions publiques - Catégories A et B
AVEC LE JURY * Présentation du concours et de I’épreuve :
= - comprendre les enjeux de I'épreuve d’entretien
i) - faire le point sur les différentes formes d’épreuves

- présenter son dossier de reconnaissance des acquis de I'expérience professionnelle (RAEP)
- organiser sa préparation et définir son projet professionnel
+ Méthode de I’épreuve orale :
- méthodologie pas a pas + entrainement guidé
- entrainements a travers des simulations d’entretien avec le jury
ness ININNIIINININ  © Les thémes indispensables a maitriser et les questions types du jury
9 182216 152621 ) & Mémo du candidat : un cahier de 16 pages tout en couleur avec les savoirs indispen-
sables a connaitre pour I'épreuve
Le + Foucher : un véritable coach pour le candidat : conseils du jury, témoignages de can-
didats, astuces et "a ne pas faire", auto-évaluations...

Collection Réussite Concours
18,00 € - 192 pages

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




INSPECTEUR DES FINANCES PUBLIQUES - Catégorie A

Le métier

Le métier d’inspecteur des finances publiques (DGFiP) est vaste et varie en fonc-
tion de la filiére choisie. Il peut s'exercer dans un service des impots, auprés
d’huissiers, dans un service de comptabilité de I'Etat...

Comment devenir inspecteur des finances publiques ?

Fonctionnaire de I'Etat de catégorie A, I'inspecteur des finances publiques est

recruté sur concours :

- le concours externe, accessible & tous les Francais ou ressortissants d’'un Etat
membre de I’'Union européenne, titulaires d’un diplome de niveau bac +3 ;

- le concours interne, accessible aux candidats comptant au moins 4 ans de ser-
vices publics ;

- ’'examen professionnel, accessible aux agents appartenant a un corps de catégorie B de la Direction géné-
rale des finances publiques.

K Concours externe Concours interne Examen professionnel
Epreuves acrites * Note de synthése (coeff. 7 - 4h) 3
. s * Questions sur I'option choisie par les candidats Etude d’un dossier (coeff. 6 - 4h)
d’admissibilité lors de I'inscription (coeff. 5 - 3h)

Entretien avec le jury (30 min)

Epreuves * Exposé oral

. P (coeff. 4 = 40 min)
orales d'admission | | Traduction d'un texte

(coeff. 1 - 1h30)

Epreuves écrites en septembre 2019 et épreuves orales en janvier 2020.
Plus d’informations sur www.economie.gouv.fr/recrutement

=» Les livres pour réussir le concours

Pour se préparer a une épreuve specifique

[ESERIITT FONCTION PUBLIOUS

EPREUVE ORALE
D’ENTRETIEN

o e o | INSPECteur des
INSPECTEDR flnanc_:es publiques
DES FINANCES (DGFiP)

REussite Pencouns

Note - Ropport
Cas pratique

PUBLIQUES (DGFiP)

D\ Tout-en-un |
( ciRch prsp—

{ SRckins)

— ’v‘:
N

s i

wes I
9 78 48950

2216 1
Collection Réussite Concours
22,20 € - 304 pages

> Concours externe, interne
et examen professionnel
Un « tout-en-un » qui coache
le candidat dans sa prépara-
tion au concours d’inspec-
teur DGFiP :

Découverte du métier
Méthodologie pas a pas
Entrainement

Le + Foucher : un coaching C oW . "|7|A|!||2||1||!|||1||!|1||!|!|L||
renforcé + un mémo du * Collection Réussite Concours
candidat avec 16 documents 1 20,00 € - 320 pages

en couleurs pour retenir

X Voir en page 17
I'essentiel

AVEC LE JURY

[ Vorse %
| COACH
\ cBueocns |

wees I NIIINANANIN
9 782216 152421

Collection Réussite Concours

18,00 € - 192 pages

Voir en page 10

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr



ADJOINT ADMINISTRATIF TERRITORIAL - Catégorie C

Le meétier

L'adjoint administratif territorial peut exercer son activité au sein des mairies, conseils généraux et régionaux.
Il effectue des taches de secrétariat, de classement, de gestion ou d’accueil du public. Il participe également
a I'animation de la collectivité.

Comment devenir adjoint administratif territorial ?

Fonctionnaire territorial de catégorie C, I'adjoint administratif de 1' classe est recruté sur concours :

- le concours externe, ouvert a tous les candidats sans condition de dipléme ;

-le concours interne, accessible aux fonctionnaires et agents non titulaires de I'une des trois fonctions pu-
bliques (Etat, territoriale, hospitaliére). Une année de services civils effectifs est requise ;

- I'examen professionnel, accessible aux adjoints administratifs territoriaux de 2° classe.

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

f Concours externe et interne Examen professionnel

Epreuves écrites Epreuve de francais (coeff. 3 - 1h30)

d'admissibilité

Epreuve a caractére professionnel
(coeff. 2 - 1h30)

Réalisation d’un tableau numérique (coeff. 3 - 1h)

Epreuves Entretien avec le jury (coeff. 3 - 15 min)

orales d’admission

Entretien avec le jury visant a évaluer
I'expérience professionnelle du candidat j

Epreuve pratique de bureautique (coeff. 1 - 15 min)

Le concours d’adjoint administratif territorial a lieu tous les deux ans. Renseignez-vous sur : www.fncdg.com

=» Les livres pour réussir le concours

Adjoint administratif W Adjoint administratif
Adjoint territorial = >Toutes fonctions
administratif > Concours externe, interne pour reviser 3 publiques : Etat, territoriale,
rial et examen professionnel '1:) hospitaliere
o Un « tout-en-un » qui coache Adjoint 34 fiches et 280 QCM pour
le candidat au concours d’ad- administratif tester ses connaissances
joint administratif territorial : e et réussir I'écrit et I'oral :
« Découverte du métier m « Fiches et QCM de francais
- Méthodologie pas a pas * Fiches et QCM de
+ Entrainement mathématiques
Le + Foucher : un coaching H Le + Foucher : la seule
renforcé + un mémo du candidat collection 100% révision et
o I oo WY Sanenen
Collection Réussite Concours  POU retenir l'essentiel Collection Pass’ Concours
20,00 € - 304 pages 13,00 € - 160 pages

ST rowcmow rumscde,

Nouveauté - le 02/05/2019
: 250 questions pour I'oral des concours
. territoriaux

. Les questions/réponses incontournables
. pour s’entrainer a I’épreuve orale des concours
. territoriaux.

wes NN
9 782216 154203
Collection Réussite Concours

: Voir en page 16 18,00 € - 224 pages

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




REDACTEUR TERRITORIAL/PRINCIPAL « Catégorie B

Le grade

Le grade de rédacteur territorial permet d’exercer une multitude de métiers :

assistant budgétaire, gestionnaire de marchés publics ou responsable des achats
dans le domaine financier. Il intervient dans toutes les collectivités territoriales et
les établissements rattachés : communes, communautés de communes, agglo-
mérations, conseils généraux et régionaux...
Le rédacteur principal peut réaliser des taches plus complexes de gestion admi-
nistrative, budgétaire et comptable. Il encadre une ou plusieurs équipes.

Comment devenir rédacteur territorial ?

Fonctionnaire territorial de catégorie B, le rédacteur territorial est recruté sur

concours :

- le concours externe, accessible a tous les candidats titulaires du Baccalauréat ou équivalent ;

- le concours interne, accessible aux fonctionnaires, agents publics, militaires ou agents en fonction dans une
organisation internationale intergouvernementale (au moins 4 ans de services publics requis) ;

- le 3° concours, accessible aux candidats justifiant d’'une expérience de 4 ans en qualité d’élu, de responsable
d’association ou d’activités professionnelles de droit privé.

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

-

Concours externe

Concours interne et 3¢ concours

Epreuves écrites
d'admissibilité

Rédaction d’une note (coeff. 1 - 3h)

- N . = =
Questions portant sur le théme choisipar [~~~ —~ —~
le candidat (coeff. 1 - 3h)

Epreuve
orale d'admission

Entretien avec le jury (coeff. 1)

Comment devenir rédacteur principal de 2° classe ?
Les conditions d’accés sont quasi similaires au concours de rédacteur territorial. Seule différence : pour le
concours externe, le candidat doit étre titulaire d’un dipldme de niveau Ill (BTS, DUT...). Ce grade est également
accessible par un examen professionnel réservé aux adjoints administratifs principaux.

-

Concours externe ‘ Concours interne et 3° concours | Examen professionnel

Epreuves écrites
d'admissibilité

Rédaction d’un rapport (coeff. 1 - 3h)

Questions de droit
public et de finances
publiques

Questions sur les missions,
compétences et moyens d’action des
collectivités territoriales

Epreuve
orale d'admission

Entretien avec le jury (coeff. 1)

: LES DATES DU CONCOURS ET DE L'EXAMEN PROFESSIONNEL

EPREUVE
ORALE

renseignez-vous

aupres de
votre centre
de gestion

EXAMEN
PROFESSIONNEL

septembre 2020
septembre 2022

Ces dates sont données a titre indicatif

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




REDACTEUR TERRITORIAL/PRINCIPAL « Catégorie B

=>» Les livres pour réussir le concours

(SR FONCTION PUBLIGUE

RITORIA
A 1

wess I UAIVMIOO
9 782216 153220

Collection Réussite Concours

22,20 € - 384 pages

Nouvelle édition
Rédacteur territorial
Rédacteur principal

> Concours externe, interne et examens professionnels

Un « tout-en-un » qui coache le candidat dans sa préparation aux épreuves de rédacteur :

» Découverte des métiers : a travers 10 questions + entretiens de professionnels

» Méthodologie pas a pas : entrainements guidés pour acquérir la méthode a partir de sujets
d’épreuves et de bonnes copies de candidats

» Entrainement :

- sujets corrigés et commentés

- auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir
- simulations d’entretiens avec le jury pour acquérir la méthode d’un entretien réussi et

exposer ses motivations

Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en couleurs

pour retenir I'essentiel

Pour se préparer a | ‘oral

(SRR roveron rueury,

0 Q 0
POUR LORA)
D ONC¥ N

T 11117 10T
9 782216 154203

Collection Réussite Concours

18,00 € - 224 pages

RIS FONCTION PLBLIGUE

[ ressentiel 5" edition
pour réviser

R" acteur
te?’ ial/

weta NN )
9 782216 15324L

Collection Pass’Concours

13,00 € - 192 pages

Nouveauté - le 02/05/2019
250 questions pour
I’oral des concours
territoriaux

Les questions/réponses
incontournables pour
s’entrainer a I’épreuve
orale.

Voir en page 16

Nouvelle édition

Rédacteur territorial

Rédacteur principal

29 fiches et 200 QCM

pour tester ses connais-

sances et réussir I’écrit et

l'oral :

» L’environnement territorial

« L’environnement
professionnel

* Le management et le
pilotage

Le + Foucher : la seule

collection 100% révision et

entrainement

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr

Nouveauté
Epreuve orale d'entretien

TSRS Fovcron pusuous

EPREUVE ORALE f

D’ENTRETIEN avec le jury

AVEC LE JURY > Toutes fonctions publiques -
— Catégories A et B

oTRE
COACH

CONCOURS

Voir en page 10

o’

¥
T\‘ a”
wees N INANRIANIN
9 782216 152421
Collection Réussite Concours
18,00 € - 192 pages

Pour se préparer a une épreuve spécifique

Note — Rapport -

Cas pratique

> Toutes fonctions publiques -
Catégories A et B

Une préparation compléte
aux épreuves phares de note
et de rapport avec et sans
propositions grace a une
méthodologie pas a pas et
un entrainement intensif aux
épreuves.

REussitePoancouns

Note - Ropport
Cas pratique

ot ont:

Toutes fonctons publiques
CoibgeriesAets

Voir en page 17

wer I

82216 141548
Collection Réussite Concours
20,00 € - 320 pages



ATTACHE TERRITORIAL/PRINCIPAL - Catégorie A

Le métier

Les attachés territoriaux exercent au sein des administrations locales. Ils ont le
choix entre cing grandes spécialités : administration générale, animation, gestion
du secteur sanitaire et social, analyste et urbanisme. Dans tous ces secteurs,
ils doivent gérer une équipe et exécuter un travail administratif conséquent. lls
peuvent étre responsables de la gestion des ressources humaines, des achats et
des marchés publics, ou étre en charge de la communication interne et externe,
sociale et culturelle de la collectivité.

Comment devenir attaché territorial/principal ?

Fonctionnaire territorial de catégorie A, I'attaché territorial est recruté sur 4 L

concours :

- le concours externe, accessible a tous les candidats titulaires d’un dipldme de niveau bac +3 ;

- le concours interne, accessible aux fonctionnaires, agents publics ou agents en fonction dans une organisa-
tion internationale intergouvernementale (au moins 4 ans de services publics requis) ;

- le 3¢ concours, accessible aux candidats justifiant de I'exercice (au moins 4 ans) d’'une activité profession-
nelle, d’'un mandat de membre d’une assemblée élue, d’une collectivité territoriale ou dans une association
(président, secrétaire, trésorier).

Pour devenir attaché principal, les attachés territoriaux doivent passer I'examen professionnel. Un minimum

de 3 années de services effectifs dans un cadre d’emplois de catégorie A ou de méme niveau est également

requis. Enfin, les candidats doivent aussi compter au moins un an d’ancienneté dans le 5¢ échelon du grade
d’attaché.

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

K Concours externe E:I;Eg:rr:::)ztime Examen professionnel
* Composition de culture
Epreuves acrites générale/territoriale )
) T (coeff. 3 - 4h) Epreuve de note avec propositions
d'admissibilite « Epreuve de note de

synthése (coeff. 4 - 4h)

. Entretien avec le jury
Epreuves

orales d’admission | Epreuve de langues
vivantes (coeff. 1 - 30 min)

: LES DATES DU CONCOURS ET DE L'EXAMEN PROFESSIONNEL

EPREUVES EXAMEN

\ ORALES PROFESSIONNEL

renseignez-vous avril 2020
aupres de
votre centre

SO de gestion '

Ces dates sont données a titre indicatif

=
m
b
2|2
-
A8}

Le concours d’attaché territorial et I'examen d’attaché principal ont lieu une fois tous les deux ans.
Renseignez-vous sur : www.fncdg.com

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




ATTACHE TERRITORIAL/PRINCIPAL - Catégorie A

=> Les livres pour réussir le concours

Attaché territorial

==y Attaché principal
#%‘;ggnw_ > Concours externe, interne, 3° concours et examen professionnel

Un « tout-en-un » pour préparer ’ensemble des épreuves écrites et orales :
el - Découverte du métier : a travers 10 questions + entretiens de professionnels
Wl . Méthodologie pas a pas : entrainements guidés pour acquérir la méthode a partir de
sujets d’épreuves
+ Entrainement aux épreuves :
- auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir
- sujets corrigés et commentés
= - simulations d’entretiens avec le jury pour acquérir la méthode d’un entretien réussi et
nsL "I7Iz|;|!”z"1"!|"1"1|.|z|;|!|u"!" exposer ses motivations
Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en cou-

Collection Réussite Concours | tenir I tiel
24,40 € - 384 pages €eurs pour retenir I'essentie

Pour se préparer a | oral

S rovron rusuce, | Nouveauté - le 02/05,/2019
a3 250 questions pour I'oral des concours territoriaux

PO .l : ’ORA . Les questions/réponses incontournables pour s’entrainer a I’épreuve orale.
Lo ']5 .'!3 : » Un entrainement coaché sous forme de questions/réponses sur les 7 thématiques de
QQ' I’environnement territorial
ORGH 7 » Un véritable coaching du candidat : méthodologie, attentes du jury, types de questions...
Q/-\ + Un mémo de 16 pages avec les éléments indispensables a connaitre pour I'épreuve
&,

G 11117 T
9 78

2216 154203
Collection Réussite Concours
18,00 € - 224 pages

Noweauts

EPREUVE ORALE Epreuve ora_le d'ent_retlen avec I(_a jury
D'ENTRETIEN > Toutes fonctions publiques - Catégories A et B
AVEC LE JURY » Présentation du concours et de I’épreuve :
= - comprendre les enjeux de I'épreuve d’entretien
Gt - faire le point sur les différentes formes d’épreuves
i t - présenter son dossier de reconnaissance des acquis de I'expérience professionnelle (RAEP)
F’ - organiser sa préparation et définir son projet professionnel
y + Méthode de I’épreuve orale :
‘ b - méthodologie pas a pas + entrainement guidé
3 - entrainements a travers des simulations d’entretien avec le jury
nesa [NINNIMININEIIN ~ © Les thémes indispensables a maitriser et les questions types du jury
9 182216 152421 ) & Mémo du candidat : un cahier de 16 pages tout en couleur avec les savoirs indispen-
sables a connaitre pour I'épreuve
Le + Foucher : un véritable coach pour le candidat : conseils du jury, témoignages de can-
didats, astuces et "a ne pas faire", auto-évaluations...

Collection Réussite Concours
18,00 € - 192 pages

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




ATTACHE TERRITORIAL/PRINCIPAL - Catégorie A

Pour se préparer a une épreuve spécifique

Note — Rapport — Cas pratique
Niata - Rapwect > Toutes fonctions publiques - Catégories A et B
Cas pratique Une préparation compléte aux épreuves phares de note et de rapport avec et sans
Qropositions grace a une méthodologie pas a pas et un entrainement intensif aux
epreuves.
» Présentation des épreuves de notes :

- comprendre le principe des différentes épreuves : note avec propositions, sans propo-

sitions, rapport...

- comprendre les attentes du jury
» Méthode des épreuves de notes :

- méthodologie pas a pas a partir de sujets d’épreuves

- entrainements guidés pour acquérir la méthode

W 9 "I7|L|Iz||z"1||¢!"|1||!|1"5||!|l"  Entrainement aux épreuves :
Collection Réussite Concours - SUjets corrigés et commentés
20,00 € - 320 pages - auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir
Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en
couleurs pour retenir I'essentiel

W Attaché territorial
Attaché principal

mwnfs]m 30 fiches et 200 QCM classés par thémes :
- » L’environnement

Attaché L

territorial/ territorial

principal * Le management

i « L'intercommunalité

* Les ressources humaines
« Les finances locales
H Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

CUSTI 11(1 VR
9 782216 148073

Collection Pass’Concours

13,00 € - 160 pages

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




TECHNICIEN TERRITORIAL/PRINCIPAL - Catégorie B

Le meétier

Le technicien territorial est chargé, sous I'autorité d’un supérieur hiérarchique,
de la conduite des chantiers. Il assure I'encadrement des équipes et contrdle les
travaux confiés aux entreprises. Il participe a la mise en ceuvre de la comptabilité
analytique et du controle de gestion. Il peut instruire des affaires touchant I'urba-
nisme, 'aménagement, I'entretien et la conservation du domaine de la collecti-
vité. Il participe également a la mise en ceuvre des actions liées a la préservation
de I'environnement.

Le technicien principal peut, aux grades de 2¢ et 1" classes, réaliser des taches
de direction technique des travaux et se voir confier des missions d’encadrement
et la gestion d’un ou plusieurs services.

Comment devenir technicien territorial ?

Fonctionnaire territorial de catégorie B, le technicien territorial est recruté sur concours :

- le concours externe, accessible a tous les candidats titulaires du Baccalauréat ou équivalent ;

- le concours interne, accessible aux fonctionnaires, agents publics ou agents en fonction dans une organisation
internationale intergouvernementale (au moins 4 ans de services publics requis) ;

- le 3¢ concours, accessible aux candidats justifiant de I'exercice (au moins 4 ans), d’une activité professionnelle,
d’'un mandat de membre d’une assemblée élue, d’une collectivité territoriale ou dans une association (président,
secrétaire, trésorier).

Pour devenir technicien principal, les techniciens territoriaux doivent passer I'examen professionnel. Un

minimum de 3 années de services effectifs dans un cadre d’emplois de catégorie B ou de méme niveau est

également requis. Enfin, les candidats doivent aussi compter au moins 1 an d’ancienneté dans le 4¢ échelon
du grade de technicien.

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

K Concours externe Efgfg:;imtime Examen professionnel

Epreuves écrites Réponse a des questions -Eei%i(i:tlgg gg:f;af’iogh) Rapport avec propositions
d’admissibilité techniques (coeff. 1 - 3h) eehniq y opérationnelles (coeff. 1 - 3h)
admissibilite - Etude de cas (coeff. 1 - 4h)

Epreuve orale ) , )
) Lo Entretien avec le jury (30 min)
d’admission J

: LES DATES DU CONCOURS ET DE L'EXAMEN PROFESSIONNEL

EPREUVE EXAMEN
ORALE PROFESSIONNEL

renseignez-vous avril 2020

aupres de
votre centre
de gestion

Ces dates sont données a titre indicatif

Le concours de technicien territorial et I'examen de technicien principal ont lieu une fois tous les deux ans.
Renseignez-vous sur : www.fncdg.com

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




TECHNICIEN TERRITORIAL/PRINCIPAL - Catégorie B

=» Les livres pour réussir le concours

Technicien territorial/
Technicien principal
> Concours externe, interne et examens professionnels
Un « tout-en-un » pour préparer toutes les épreuves :
« Découverte du métier : a travers 10 questions + entretiens de professionnels
» Méthodologie pas a pas : entrainements guidés pour acquérir la méthode a partir de
sujets d’épreuves
» Entrainement aux épreuves :
- sujets corrigés et commentés
- auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir
- simulations d’entretiens avec le jury pour acquérir la méthode d’un entretien réussi et
NE0 |||7|L|L||z||1||(!|||1||!'|5||1||L|!|| exposer ses motivations
Collection Réussite concours Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en cou-
20,00 € - 320 pages leurs pour retenir I'essentiel

Noweauts - e 02/05/2019 Noweauts

Epreuve orale d'entretien

'l 250 questions pour I'oral
@ . . UVE ORAI .
gg%g%%s."@ des concours territoriaux EPEF;{ETRETIOEN - avec le jury
?Eg Rclgr)gc S Les questions/réponses AVEC LE JURY > Toutes fonctions publiques -

incontournables pour
s’entrainer a I’épreuve orale.

Catégories A et B

Voir en page 10

e I o, WY
Collection Réussite Concours Collection Réussite Concours
18,00 € - 224 pages 18,00 € - 192 pages

Pour se préparer a une épreuve spécifique

Note — Rapport — Cas pratique
> Toutes fonctions publiques - Catégories A et B

REussitePoancuns

Note - Ropport
Cas pratique Une préparation compléte aux épreuves phares de note et de rapport avec et sans pro-
o« onrtinant ntanelt positions grace a une méthodologie pas a pas et un entrainement intensif aux épreuves.

Toutes fonctons publiques
oot e

« Présentation des épreuves de notes :

- comprendre le principe des différentes épreuves : note avec propositions, sans proposi-

tions, rapport...

- comprendre les attentes du jury
« Méthode des épreuves de notes :

- méthodologie pas a pas a partir de sujets d’épreuves

- entrainements guidés pour acquérir la méthode

i WY Ertrainement aux Sprouves |

9 782216 141548 - sujets corrigés et commentés

Collection Réussite Concours - auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir
20,00 € - 320 pages Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en cou-
leurs pour retenir I'essentiel

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr



GARDIEN DE LA PAIX « Catégorie B

Le meétier

Le gardien de la paix exerce ses fonctions au contact direct de la population. II
veille @ maintenir la tranquillité publique, grace a des actions de prévention et de
répression. Il intervient dans les commissariats, les rues, sur les routes ou lors de
manifestations publiques.

Comment devenir gardien de la paix ?

Fonctionnaires au ministére de I'Intérieur, les gardiens de la paix sont des agents

de la police nationale. lls sont recrutés sur concours :

- le concours externe, accessible a tous les Francais agés de 17 a 37 ans, titu-
laires du Baccalauréat ou équivalent et considérés comme aptes lors de I'exa-
men médical ;

- le concours interne, accessible aux adjoints de sécurité exercant depuis au

moins 2 ans et aux cadets de la République.
Le concours comporte deux séries d’épreuves :

Concours externe Concours interne

Epreuves écrites
d’admissibilité

« Etude d’un texte (coeff. 3 - 2h30)
» Tests psychotechniques (2h30)
* QCM de francais et de mathématiques (coeff. 1 - 1h30)

QCM portant sur les connaissances générales ou
sur le programme du Baccalauréat professionnel
spécialité « sécurité prévention » (coeff. 2)

QCM de connaissances professionnelles
(coeff. 2)

Epreuves
orales d'admission

Tests sous forme de questions/réponses interactives (coeff. 3 - 20 min)

Conversation libre avec le jury
Entretien avec un jury (coeff. 4 - 25 min) s’appuyant sur un dossier professionnel
(coeff. 4 - 25 min)

Les lauréats recoivent une formation rémunérée d’un an.
Le concours de gardien de la paix a lieu tous les ans. Renseignez-vous sur www.lapolicenationalerecrute.fr

=» Les livres pour réussir le concours

(SRR FONCTION PUBLIG

nezo KRN
9 782

216 154180
Collection Réussite concours
20,00 € - 352 pages

Nouvelle édition - le 27,/02/2019
Gardien de la paix
> Concours externe & interne
Un « tout-en-un » pour préparer toutes les épreuves :
Découverte du métier
Méthodologie pas a pas
Entrainement
Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en couleurs
pour retenir I'essentiel

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




GARDIEN DE LA PAIX - Catégorie B

Pour se préparer a | ‘oral

ST FONCTION PUBLIGUE

EPREUVE ORALE
D’ENTRETIEN
AVEC LE JURY

P N
vorse \

ACH_)
)

, <
wees I IULMRAANIN
9 782216 152421
Collection Réussite Concours

18,00 € - 192 pages

REussitePeonmns

Note - Ropport
Cas pratique

P r— ’
et sntroinement intemsi

Toute fonctions publiques
Cotbgories AutB

wer I
9 782216 141548

Collection Réussite Concours

20,00 € - 320 pages

RIS Fowcrion Pusuiave

T\

Gardien
de la paix

5" edition

111 T T
9 782216 154197

Collection Pass’Concours

13,00 € - 192 pages

Nouveauté
Epreuve orale d’entretien avec le jury
> Toutes fonctions publiques - Catégories A et B
Présentation du concours et de I'épreuve :
- comprendre les enjeux de I'épreuve d’entretien
- faire le point sur les différentes formes d’épreuves
- présenter son dossier de reconnaissance des acquis de I'expérience professionnelle (RAEP)
- organiser sa préparation et définir son projet professionnel
Méthode de I’épreuve orale :
- méthodologie pas a pas + entrainement guidé
- entrainements a travers des simulations d’entretien avec le jury
Les thémes indispensables a maitriser et les questions types du jury
Le Mémo du candidat : un cahier de 16 pages tout en couleur avec les savoirs indispen-
sables a connaitre pour I'épreuve
Le + Foucher : un véritable coach pour le candidat : conseils du jury, témoignages de can-
didats, astuces et "a ne pas faire", auto-évaluations...

Pour se préparer a une épreuve spécifique

Note — Rapport — Cas pratique
> Toutes fonctions publiques - Catégories A et B
Une préparation compléte aux épreuves phares de note et de rapport avec et sans
propositions grace a une méthodologie pas a pas et un entrainement intensif aux
épreuves.

Présentation des épreuves

Méthode des épreuves

Entrainement aux épreuves
Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en cou-
leurs pour retenir I'essentiel

Nouvelle édition - le 17/04/2019
Gardien de la paix
50 fiches et 200 QCM pour s’entrainer :
Connaissances professionnelles
Connaissances générales
Tests psychotechniques
Francais
Mathématiques

Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr



SOUS-OFFICIER DE GENDARMERIE - Catégorie B

Le meétier

Le sous-officier de gendarmerie assure la protection des personnes et des biens, le
maintien de I'ordre, la sécurité publique, la sécurité routiére. Il participe a des missions
de secours, de contrdle, et peut intervenir dans le cadre d’enquétes judiciaires (PJ).

Comment devenir sous-officier de gendarmerie ?

Fonctionnaires de I'Etat de catégorie B ou militaires, les sous-officiers de gendarmerie

sont recrutés sur concours :

- le concours externe, accessible a tous les titulaires du Baccalauréat agés de 18
a35ans;

- le concours interne, accessible aux gendarmes adjoints volontaires, aux adjoints
de sécurité justifiant d’un an de service, aux militaires comptant au moins 4 ans
de service et aux réservistes de la gendarmerie nationale.

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

K Concours externe Concours interne

Epreuve de connaissances professionnelles

Epreuves acrites Composition de culture générale (coeff. 5 - 3h) (coeff. 5 - 3h)

d'admissibilité

Tests psychotechniques (coeff. 2 - 35 min)

Epreuve orale « Entretien avec un jury (coeff. 7 - 30 min)
d’'admission « Epreuve physique gendarmerie (coeff. 3) j

: LES DATES DU CONCOURS EXTERNE

EPREUVES EPREUVE CONCOURS
ECRITES ORALE INTERNE

> EPREUVE
octobre 2019 novemabtl)'?-gfevrier D’ADMISSION

Ces dates sont données a titre indicatif

=» Les livres pour réussir le concours

Nouvelle édition - le 17/04/2019
SOUS.OFFICIER Sous-officier de gepdarmerle
S YT TS > Concours externe & interne
—~ Un « tout-en-un » pour préparer
@'@ B  toutes les épreuves :

s Découverte du métier
EJ wss= . Méthodologie pas a pas
Entrainement

Le + Foucher : un coaching renforcé

k\ ¥l + un mémo du candidat avec 16

\ documents en couleurs pour retenir

wees MBI "essente!
9 782216 154708

Collection Réussite concours

20,00 € - 304 pages

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




SOUS-OFFICIER DE GENDARMERIE - Catégorie B

Pour se préparer a l'oral

IR roveron rusooe | NOUVeauté
EPREUVE ORALE Epreuve ora}le d'ent_retlen avgc Ig jury
D’ENTRETIEN > Toutes fonctions publiques - Catégories A et B
AVEC"E JUFV s Présentation du concours et de I’épreuve :
- comprendre les enjeux de I'épreuve d’entretien
- faire le point sur les différentes formes d’épreuves
- présenter son dossier de reconnaissance des acquis de I'expérience professionnelle (RAEP)
- organiser sa préparation et définir son projet professionnel
Méthode de I’épreuve orale :
: - méthodologie pas a pas + entrainement guidé
S - entrainements a travers des simulations d’entretien avec le jury

vess MMM  © Les thémes indispensables a maitriser et les questions types du jury

9 182216 152421 Le Mémo du candidat : un cahier de 16 pages tout en couleur avec les savoirs indis-

pensables a connaitre pour I'épreuve

Le + Foucher : un véritable coach pour le candidat : conseils du jury, témoignages de
candidats, astuces et "a ne pas faire", auto-évaluations...

Collection Réussite Concours
18,00 € - 192 pages

Sous-officier de gendarmerie
Gendarme adjoint volontaire

L'essentigl

o rviser 50 fiches et 200 QCM pour s’entrainer :
G Francais
dsg;:lodf;irﬂ'leerrie Tests psychotechniques
Anglais

Gendarme adjoint > o
volontaire Connaissances générales
< )
et professionnelles

Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

R (111 T
9 782216 148943

Collection Pass’Concours

13,00 € - 192 pages

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr




GARDIEN DE POLICE MUNICIPALE

Le métier

Le gardien de police municipale assure de nombreuses missions afin d’assurer la
sécurité publique. Sur le terrain, il participe a la surveillance de la ville, intervient en
cas d’incident, sécurise les manifestations publiques et sanctionne la circulation.
Dans les bureaux, il peut également accueillir le public, recueillir des plaintes ou
encore dresser des procés-verbaux.

Comment devenir gardien de police municipale ?

Fonctionnaire sous I'autorité du maire, les gardiens de police municipale sont recru-

tés sur concours :

- par voie externe, accessible a tous les Francais a partir de 18 ans, titulaires du
brevet, d’un CAP ou d’un BEP et considérés comme aptes lors de I'examen médical.

- par voie interne, accessible aux Agents de Surveillance de la Voie Publique (ASVP),
ainsi qu'aux militaires et adjoints de sécurité.

Le concours externe comporte deux séries d’épreuves :

K s . Rédaction d’un rapport (coeff. 3 - 1h30)
Epreuves d'admissibilité

Questions de compréhension autour d’un texte ou d’un corpus (coeff. 2 - 1h)

Entretien avec le jury (coeff. 2 - 20 min)

Epreuves d'admission
Epreuves physiques (coeff. 1) j

Le concours de gardien de police municipale a lieu tous les deux ans. Renseignez-vous sur : www.fncdg.com

=>» Les livres pour réussir le concours

Gardien de police municipale / Garde champétre
Un « tout-en-un » pour préparer toutes les épreuves :
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SAPEUR-POMPIER PROFESSIONNEL - Catégorie C

Le meétier

Le sapeur-pompier professionnel a pour mission de protéger les personnes, les
biens et I'environnement. Il peut étre appelé pour lutter contre les incendies et
contre les risques de la vie courante, administrer les premiers soins, évacuer
les personnes...

Comment devenir sapeur-pompier professionnel ?

Fonctionnaires des collectivités territoriales de catégorie C, les sapeurs-pom-

piers professionnels sont recrutés sur concours :

- le concours externe, accessible a tous les Frangais agés d’au moins 18 ans,
ayant un dipléme de niveau 5 (ex. : brevet des colléges) ;

- le concours interne, accessible aux sapeurs-pompiers volontaires (SPV).

Le concours comporte deux séries d’épreuves :

/ Concours externe ‘ Concours interne
Epreuves écrites Dictée (30 min)
d'admissibilité 2 problemes de mathématiques (coeff. 1 - 1h) \ QRC (30 min)
Epreuve « Epreuves physiques et sportives
orale d’'admission « Entretien avec le jury (coeff. 4 - 15 min) /

Renseignez-vous sur : https://www.interieur.gouv.fr/Le-ministere/Securite-civile/Metiers-et-concours/Les-concours-
de-sapeurs-pompiers

=>» Le livre pour réussir le concours

Sapeur-pompier professionnel/Caporal
N — > Concours externe, sape}Jrs-pomplers volorjtalres (SF.’V)
PROFESSIONNEL/ Un « tout-en-un » pour préparer toutes les épreuves :
CAPORAL Découverte du métier et des perspectives de carriére
Meéthodologie pas a pas : entrainements guidés pour acquérir la méthode a partir de
sujets d’épreuves
Entrainement :
- sujets corrigés et commentés
- auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir
- simulations d’entretiens avec le jury pour acquérir la méthode d’un entretien réussi et
- @A exposer ses motivations
N°g MM Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents en
9 782216 149964 couleurs pour retenir I'essentiel

Collection Réussite concours
22,00 € - 384 pages

Pour se préparer a l'oral

. Nouveauté - le 02/05/2019
- 250 questions pour I'oral des concours territoriaux
: Les questions/réponses incontournables pour s’entrainer
: a I’épreuve orale.
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Collection Réussite Concours
18,00 € - 224 pages
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CAP ACCOMPAGNANT EDUCATIF PETITE ENFANCE

Le meétier

Le CAP Accompagnant éducatif Petite enfance (anciennement CAP Petite enfance) permet de travailler dans
une structure d’accueil comme une école maternelle, une créche ou des centres de loisirs mais aussi de garder
les enfants a domicile. Ces professionnels assurent les soins quotidiens, les repas...

Comment préparer le CAP Accompagnant éducatif Petite enfance ?

Ce diplome se prépare en formation continue dans les Greta ou en formation initiale par la voie de I'apprentis-
sage en lycées professionnels. Le CNED propose également des formations par correspondance permettant de
présenter I'examen en candidat individuel.

Ce diplome comporte deux séries d’épreuves :

G reuves - EP1 Accompagner le développement du jeune enfant (coeff. 7 dont 1 PSE - 25 min, oral)
p - EP2 Exercer son activité en accueil collectif (coeff. 4 - 1h30, écrit)

prOfESSionne”es - EP3 Exercer son activité en accueil individuel (coeff. 4 - 25 min, oral)

- EG1 Frangais et Histoire géographie (coeff. 3 - 2h15)
Matiéres générales - EG2 Mathématiques-sciences (coeff. 3 - 2h)
- EG3 Education physique et sportive (coeff. 1) J

Les inscriptions s’effectuent vers le mois de novembre pour un examen I'année suivante.

=> Les livres pour réussir le diplome

CAP Petite enfance

| CAP Accompagnant éducatif

Reyssm SR Petite enfance Matiéres générales
Q b | > Epreuves professionnelles Révisez les matiéres géné-
CAP . Un ouvrage pratique et illustré, rales avec des fiches de cours
s il structuré en fiches : et des exercices corrigés :
S - des fiches de cours - frangais
Q -des exercices pour tester ses - histoire - géographie
E connaissances - éducation civique
Q. -des sujets corrigés pour les - mathématiques
épreuves EP1, EP2 et EP3 du - sciences physiques
CAP T - prévention, santé, environne-
w2 UGN Le + Foucher : un guide pour re- Wy e *S9
ooy VBTISIORGH CoNRS D) 3 L Lo Fusher s donumens
Réussir l'épreuve 16.80¢€ . 380Ppages schémas, photos, cartes...

13,90 € - 320 pages
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ATSEM/ASEM - Catégorie C

Le meétier

Les agents territoriaux spécialisés des écoles maternelles (ATSEM) ont pour
mission d’aider le personnel enseignant pour la réception, I'animation et I'hygiéne
des jeunes enfants. lls peuvent étre amenés a surveiller les trés jeunes enfants
dans les cantines ou assister les enseignants dans les établissements accueillant
des enfants handicapés. Les agents spécialisés des écoles maternelles (ASEM)
exercent les mémes missions pour la ville de Paris.

Comment devenir ATSEM/ASEM ?

Le recrutement s’effectue sur concours :

- le concours externe, accessible 4 tous les Francais ou ressortissants d’un Etat
membre de I'Union européenne, titulaires du CAP Accompagnant éducatif petite
enfance ;

- le concours interne, accessible aux fonctionnaires et agents publics non titulaires des trois fonctions pu-
bliques (au moins 2 ans de services effectifs requis auprés de jeunes enfants) ;

-le 3° concours, accessible aux candidats justifiant, pendant au moins 4 ans, d’une activité professionnelle auprés
de jeunes enfants, d’'un mandat de membre d’une association ou d’une activité de responsable d’une association.

it

Le concours comporte deux séries d’épreuves.

s ATSEM ASEM
~
s
Concoursexterne | Concoursinterne Fconcours |
s
e crit e
preuves ecrites ) [~ )
. . ~ _ - _ ]
d’admissibilité QCM (45 min - coeff. 1) ///j/////////////////// QRC (2h - coeff. 1) | QCM (45 min - coeff. 1)
T
EPFEUVES orales Entretien avec le jury Exposé suivi d’une conversation avec Entretien avec le jury
d'admission (coeff. 2 - 15 min) le jury (20 min) (coeff. 2 - 15 min)j

Retrait et dépot des dossiers d’inscription entre mai et juin 2019.
Renseignez-vous sur www.fncdg.com

=» Les livres pour réussir le concours

Le Tout ATSEM/ASEM Cat. C - 2018-2019
Un outil de préparation tout en couleurs ultra complet pour réussir le concours
d’ATSEM/ASEM. Plus de 300 QCM et QRC et des annales corrigées pour une prépa-
ration intensive.
- Epreuves écrites : questions & choix multiples (QCM) et questions & réponse courte (QRC)
- 45 fiches de connaissances sur I'environnement professionnel (accueil de I'enfant, rela-
tions avec I'enseignant, connaissance du développement de I'enfant, les régles de sécu-
rité et d’hygiéne)
- plus de 300 questions pour s’entrainer aux épreuves
. - Epreuve orale : entretien avec le jury
o - tous les conseils pour réussir sa présentation a travers des simulations orales commentées

M ent_rainement a partir de sujets corrigés R
9 782216 148219  * En fin d’ouvrage : des annales corrigées pour s’entrainer
Collection Le Tout Le + Foucher : des conseils et des simulations orales commentées pour faire la différence en
23,90 € - 320 pages entretien avec le jury
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ATSEM/ASEM - Catégorie C

=>» Les livres pour réussir le concours
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ANNALES CORRIGEES
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Collection Pass’concours

13,00 € - 192 pages

Nouvelle édition - le 10/04,/2019

ATSEM/ASEM

> Concours externe, interne et 3¢ voie

Un « tout-en-un » pour préparer toutes les épreuves :

» Découverte du métier : a travers 10 questions + entretiens de professionnels
« Méthodologie pas a pas : entrainements guidés pour acquérir la méthode a

partir de sujets d’épreuves
+ Entrainement aux épreuves :
- sujets corrigés et commentés

- auto-évaluations pour faire le point sur les notions assimilées ou a revoir
- simulations d’entretiens avec le jury pour acquérir la méthode d’un entretien

réussi et exposer ses motivations

Le + Foucher : un coaching renforcé + un mémo du candidat avec 16 documents

en couleurs pour retenir I'essentiel

Nouveauté - le 10/04/2019
ATSEM/ASEM

Annales corrigées

Pour un entrainement intensif aux
épreuves écrites et orales.

» Méthodologie pas a pas : en-
trailnements guidés a partir de
sujets corrigés

« Entrainement aux épreuves : 10
sujets corrigés et commentés +
simulations orales

Le + Foucher : un coaching ren-

forcé + un cahier de 16 pages en

couleurs pour retenir I'essentiel
grace a des schémas synthétiques

O rovcron monrdy,
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Collection Réussite Concours
18,00 € - 224 pages

Nouvelle édition - le 17/04/2019

ATSEM/ASEM

60 fiches, 240 QCM, 160 exercices pour réviser et s’entrainer.
« Le concours et le métier

« L’environnement de I'école maternelle

« L’éléve de maternelle

« La santé des enfants a I'école

» Les missions d’entretien de '’ATSEM

» L’environnement juridique des ATSEM et des ASEM

Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr
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LA CULTURE GENERALE

=> Les livres pour réussir les épreuves de culture générale
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16,90 € - 256 pages

Culture générale

352 pages pour consolider sa culture générale afin de réussir les épreuves écrites et
orales des concours de la fonction publique catégories A et B (Etat et territoriale).

Un concentré de toute la culture générale indispensable pour coacher le candidat aux
épreuves écrites de composition, note de synthése, ainsi que I’épreuve orale d’entretien
avec le jury :

» Méthode des épreuves écrites et orales

» Entrainement aux épreuves

» Les thémes de culture générale les plus fréquents aux concours :
- L'Europe - La religion
- La France - Les médias
- La mondialisation - Le travail, I'emploi
- L'école, la famille - La culture, les arts
- La justice, le droit - L'Etat

Le + Foucher : un coaching renforcé + un cahier de 16 pages en couleurs pour retenir I'essen-

tiel grace a des schémas synthétiques

- La démocratie
- La citoyenneté

QCM de culture générale W Fonction publique
> Tous concours = Mode d’emploi
780 QCM pour tester sa culture pour reviser g > Tous concours
générale : 58 fiches et 350 QCM
» Arts et culture Fonction pour savoir répondre aux
» Mythologie et religions publique gﬂﬁﬁ:‘sgs sur la fonction
. . Mode d'emploi .
: Ejitggje m son organisation, son fonc-
s tionnement, les réformes en
» Société cours.
» Géographie
3 Sciefrg\ceps et techniques H Le + Fpucher : Ia‘sguyle
- Sciences humaines etsociales ey I copemomore
78

2216 14520 entrainement
Cnllectlon Pass’ [:oncnurs

13,00 € - 192 pages

» Sports

« Loisirs et médias

Le + Foucher : la seule collection
100% révision et entrainement

Nouveauté

Toute I'actu 2018

France, Europe, Monde

> Tous concours (Fonction publique, écoles de commerce...)

Etudiants en université (licence, master)

Toute I'info de I’'année 2018 pour gagner des points a I’écrit et faire la différence a I'oral :
« les faits marquants en France et dans le monde classés par thémes

» pour chaque théme : une synthése

« I'actualité de janvier a décembre avec une frise chronologique

» des QCM pour vous entrainer

Le + Foucher
et tableaux

: la boite a outils avec toutes les données clés de I'année sous forme de mémos

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr



LA CULTURE TERRITORIALE

=> Les livres pour enrichir sa culture territoriale
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Collection Pass’Concours
13,00 € - 192 pages

Connaitre la Fonction publique territoriale
> Catégories A & B
300 exercices pour maitriser les principales connaissances de la culture territoriale et
comprendre le fonctionnement de la collectivité visée.
« Des fiches synthétiques pour réviser les thémes :
- les employeurs territoriaux
- les missions
- la gestion publique
- les défis de la décentralisation
» Des entrainements pour se préparer efficacement :
-QCM
- QRC (questions a réponse courte)
Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

Nouveauté -le 06,/03 /2019

Connaitre la Fonction publique territoriale

> Catégorie C

Un livre indispensable pour réussir les concours de la Fonction publique territoriale de
catégorie C et maitriser tous les basiques de la culture territoriale.

« Des fiches synthétiques pour réviser les thémes suivants : les institutions, le
recrutement des agents territoriaux, les droits et devoirs du fonctionnaire, I'environnement
professionnel, les filiéres de la FPT, les dates et chiffres clés.

+ Des QCM corrigés pour tester ses connaissances

» Un zoom sur I'actualité

Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

Les collectivités territoriales
> Catégories A & B
75 fiches sur les collectivités territoriales :

« les principes

«» I'organisation

« les acteurs locaux

* les compétences

» les moyens

« les controles

Le + Foucher : la seule collection 100% révision et entrainement

Des extraits a feuilleter sur www.editions-foucher.fr
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Extraits du Pass'Concours Fonction publique mode d’emploi

Les différentes fonctions publiques

un salarié sur cing. Si tous I

it
&me statut, il

T Des fonctions publiques différentes

8 Chacune de ces fonctions publiques est différente : les modalités de
recrutement et la gestion des carriéres et emplois des agents varient en
fonction de la spécificité de chacune
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En vente en librairie et e-librairie !
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