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Demande d’achatDoc 1

Fiche micro 1 
1.1 	 Créer un appel d’offres et le transférer en demandes de prix
1.2 	 Confirmer la commande au fournisseur retenu

Traiter les demandes d’achat  
et lancer un appel d’offres Word

1

Mise en situation
Vous êtes en formation dans le service de Véronique Duez, responsable des achats.
■  Plusieurs clients nous demandent de leur fournir du Liner, un revêtement d’étanchéité pour piscine.
Nous devons lancer un appel d'offres auprès de deux fournisseurs que nous avons sélectionnés.
■  Après avoir choisi celui qui nous convient, vous devez lancer une première commande.

Vos missions
le 3 janvier, le magasinier, M. Depréseaux, vous demande de lancer un appel d’offres puis 
de passer commande chez le fournisseur retenu.

Mission	 1 	 :  Lancer un appel d’offres à l’aide de la demande d’achat du magasin.
Mission	 2 	 :  Confirmer la commande au fournisseur retenu.

Mission 1 Lancer un appel d’offres à l’aide de la demande d’achat 
du magasin

Le 5 janvier, le magasiner vous remet une demande d’achat pour lancer un appel d’offres auprès de deux nouveaux 
fournisseurs.

1  Créez les appels d’offres (  Fiche Micro 1.1).
2  Imprimez le document obtenu.

ACHATS

	 Demande d’achat n° 786
	 Le : 03/01/..

De Didier DEPRÉSEAUX Visa

Service Magasin

 Produit(s) référencé(s)  Nouveau(x) produit(s)  Fournisseur(s) habituel(s)  Nouveau(x) fournisseur(s)

Nos réf. Désignation Qté Fournisseur

LC-BS01 Liner bleu soutenu 150/100 - Rlx 41,25 m2 / 1,65 m 20

LC-BC02 Liner bleu ciel 150/100 - Rlx 41,25 m2 / 1,65 m 20

Observations :
Produits demandés par nos clients. 
Lancer un appel d’offre auprès des deux fournisseurs retenus :
– Liner France ;
– Atelier Concept Liners (ACL).

Nouveaux fournisseurs 
et nouveau produits déjà 
saisis dans la base.
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Les deux fournisseur contactés vous répondent par courriel (doc 2).

3  Confirmez la commande au fournisseur retenu (  Fiche Micro 1.2).
4  Imprimez la commande .

PGI Traiter les demandes d’achat et lancer un appel d’offres
ACHATS

Mission 2 Confirmer la commande au fournisseur retenu

Message – Votre appel d’offres
De : contact.aclc@acliner.com
À : contact@azurpools.com
Date : 5/01/20N

Madame Duez,

Pour donner suite à votre demande, nous vous communiquons nos prix et condi-

tion pour la fournitures de liners pour piscines :

– Liner bleu soutenu 150/100 - Le rouleau de 41,25 m2 / 1,65 m : 595,00 HT

– Liner bleu ciel 150/100 - Le rouleau de 41,25 m2 / 1,65 m : 550,00 HT

Nous vous rappelons nos conditions :
livraisons sous 72 h, port forfaitaire 45,00 HT.

Nous restons à votre disposition pour toute information complémentaire.

Bien cordialement,

Séverine COHEN
Service commercial.

__________________________________

Atelier Concept Liners

SIRET 508 621 083 00046
6 rue Campilleau
33520 BRUGES

Message – Appel d’offres
De : linerfrance@linerfrance.com
À : contact@azurpools.com
Date : 5/01/20N

Madame,

Suite à votre demande, nous vous proposons les conditions suivantes :

– Liner bleu soutenu 150/100 - Le rouleau de 41,25 m2 / 1,65 m : 605,00 HT

– Liner bleu ciel 150/100 - Le rouleau de 41,25 m2 / 1,65 m : 535,00 HT

Pour info :
Livraison sous 48 h, 
franco de port et d’emballage.

Nous restons à votre entière disposition.

Cordialement,

Lynda Flament
Service commercial.

__________________________________

LINERS FRANCE

RCS Every 500 452 439
46 route d’Étampes
91880 Bouville

Courriels reçusDoc 2

Fournisseur rete
nu.

Confirmer la commande.
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Confirmer la commande au fournisseur retenu

PGI Traiter les demandes d’achat et lancer un appel d’offres
ACHATS

 Appel d’offres

Mission 1 Lancer un appel d’offres à l’aide de la demande d’achat 
du magasin
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PGI Traiter les demandes d’achat et lancer un appel d’offres
ACHATS

 Fournisseur retenu : appel d’offres transféré en demande de prix

 Commande confirmée

 Commande confirmée

Mission 2 Confirmer la commande au fournisseur retenu
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 Fournisseur refusé

PGI Traiter les demandes d’achat et lancer un appel d’offres
ACHATS


