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Vos missions

Factures reçues des fournisseursDoc 1

Fiche micro 5 
5.1 	 Approuver une facture d’achat conforme à la facture reçue
5.2 	 Contrôler, modifier et approuver une facture d’achat

Fiche micro 6
6.1 	 Créer un avoir fournisseur
6.2 	 Approuver un avoir fournisseur

Approuver les factures d’achat 
et traiter les avoirs fournisseurs Word

3

Mise en situation
■  Les commandes passées chez nos fournisseurs ont été réceptionnées et les bons de réception ont été validés.
■  Nous avons reçu plusieurs factures de nos fournisseurs que vous devez rapprocher des factures générées 
automatiquement par le PGI. Après contrôle, vous devez les approuver. 
■  Nous avons également retourné des articles défectueux chez notre fournisseur et vous devez créer un avoir.

Le 12 janvier, M. Muinque vous confie plusieurs missions :
Mission	 1 	 :  Approuver les factures d’achat.
Mission	2 	:  Créer un avoir fournisseur.

Mission 1 Approuver les factures d’achat
Le 12 janvier, vous recevez les factures des fournisseurs Zodiac et Japy.

1  Rapprochez les factures reçues (doc 1) de celles créées par OpenERP et complétez les fiches de contrôle (annexes 1).

2  Traitez et imprimez les factures d’achat (  Fiche Micro 5.1 et 5.2).

Le 10/01/..

Facture n° F5212

Pompes JAPY
Parc d’activités du Moulin
B.P. 15 
25490 FESCHES-LE-CHATEL
Tél. : 03 81 96 16 45    
Fax : 03 81 96 12 15
E-mail : infos@pompes-japy.fr

Client n° 8476
Livraison n° BL5212   du 07/01/..

AZUR POOLS DISTRIBUTION
17 avenue Maurice Lévy
33700 Mérignac

Réf. Désignation Unité Qté PU HT Rem. Net HT Montant HT

300100515 Surpresseur BOOST-RITE 
1,5 cv Monophasé

1 50 69,90 69,90 3 495,00

300100710 Surpresseur JAPY
1 cv Triphasé

1 15 76,25 76,25 1 143,75

Net hors taxes 4 638,75

TVA 20 % 927,75
Net à payer 5 566,50

Règlement : Comptant sous 8 jours Franco de port 
SA au capital de 290 000 euros – SIRET : 323 024 828 00010 – NAF : 2813Z

Reçu le 12/01/..
Le 10/01/..

Facture n° F2851

Réf. Désignation Unité Qté PU HT Rem. Net HT Montant HT

W9280 Robot ZODIAC 
INDIGO 

1 100 334,11 334,11 33 411,00

W9240 Robot ZODIAC 
SWEEPY FREE 

1 100 417,73 417,73 41 773,00

Total net HT
75 184,00

TVA 20 %
15 036,80

Net à payer
90 220,80

Escompte de 1 % pour un paiement avant le 20 /11/20..

Bon de livraison n° L2851   du 07/01/..	 Règlement : Comptant sous 8 jours

AZUR POOLS DISTRIBUTION

17 avenue Maurice Lévy

33700 Mérignac

ZODIAC POOL CARE EUROPE
2 rue Edison
69500 BRON - France 

Tél. : 0 810 810 657   Fax : 04 72 80 75 10

SIRET : 395 068 679 00061 – NAF : 2829B

Reçu le 12/01/..

ACHATS
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PGI Approuver les factures d’achat et traiter les avoirs fournisseurs
ACHATS

Fiches de contrôleAnnexe 1

Fiche de contrôle : facture fournisseur
Fournisseur : Zodiac

Facture reçue n° : F2851	 du : 10/01/20N

Documents Net à payer constaté

Facture fournisseur reçue 90 220,80

Facture d’achat OpenERP 90 220,80

Anomalie(s) constatée(s) :

Néant.

 Facture OpenERP conforme à approuver

 Facture OpenERP à modifier puis à approuver

Le même jour, vous recevez un avoir du fournisseur Zodiac. Il correspond au remboursement des produits retournés 
et doit être enregistré dans OpenERP.

3  Contrôlez l’avoir reçu (doc. 2).
4  Créez, approuvez et imprimez l’avoir fournisseur correspondant aux articles remboursés (  Fiche Micro 6.1 et 6.2).

Avoir reçu du fournisseurDoc 2 Fiche de contrôleAnnexe 2

Fiche de contrôle : avoir fournisseur
Fournisseur : Zodiac

Avoir n° : AV512	 du : 10/01/20N

Fact. concernée n° : F2851	 du : 10/01/20N

Objet de l’avoir : 	

 Retour de marchandise (produits défectueux)

 Erreur de livraison (références, quantités...)

 Conditions non respectées (réductions)

 Autre :

Action à mener

 Remboursement par la création d’un avoir

 Modification de la facture d’achat

 Annulation de la facture d’achat

Fiche de contrôle : facture fournisseur
Fournisseur : Japy

Facture reçue n° : F5212	 du : 10/01/20N

Documents Net à payer constaté

Facture fournisseur reçue 8 769,00

Facture d’achat OpenERP 5 566,50

Anomalie(s) constatée(s) :
La facture créée automatiquement par OpenERP correspond 
à la commande chez le fournisseur.
15 produits réf. 300100710 ont été réceptionnés pour 50 
commandés.
La facture reçue du fournisseur est correcte et la facture 
OpenERP est à modifier.

 Facture OpenERP conforme à approuver

 Facture OpenERP à modifier puis à approuver

Le 10/01/..

Avoir n° AV0512

Réf. Désignation Unité Qté PU HT Rem. Net HT Montant HT

V/Retour du 9 janvier N – Produits défectueux

W9280 Robot ZODIAC 
INDIGO 

1 2 334,11 334,11 – 668,22

Total net HT
– 668,22

TVA 20 %
– 133,64

Net à votre crédit  – 801,86

Escompte de 1 % pour un paiement avant le 20 /11/20..

Bon de livraison n° L2851   du 07/01/..	 Règlement : À votre crédit

AZUR POOLS DISTRIBUTION

17 avenue Maurice Lévy

33700 Mérignac

ZODIAC POOL CARE EUROPE
2 rue Edison
69500 BRON - France 

Tél. : 0 810 810 657   Fax : 04 72 80 75 10

SIRET : 395 068 679 00061 – NAF : 2829B

Reçu le 12/01/..
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Mission 2 Créer un avoir fournisseur
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Créer un avoir fournisseur

PGI Approuver les factures d’achat et traiter les avoirs fournisseurs
ACHATS

Mission 1 Approuver les factures d’achat

 Facture OpenERP pour le fournisseur Zodiac

 Facture OpenERP pour le fournisseur Japy

 Quantités réceptionnées facturées

 Quantités réceptionnées facturées
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PGI Approuver les factures d’achat et traiter les avoirs fournisseurs
ACHATS

Mission 2 Créer un avoir fournisseur

 Avoir OpenERP pour le retour au fournisseur Zodiac


