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Votre mission

Courriel reçuDoc 1

Fiche micro 13 
13.1 	 Filtrer les données à l’aide de regroupements
13.2 	 Créer un filtre personnalisé
Fiche micro 14 
14.1 	 Créer un inventaire et ajuster le niveau des stocks
14.2 	 Imprimer l’état des stocks

Interroger et mettre à jour
les stocks Word

9

Mise en situation
■  M. Depréseaux, magasinier, doit souvent interroger le volume des stocks de produits pour répondre à la demande 
de clients. Le 25 janvier, il reçoit un courriel de Piscine Market.
■  Le même jour, il fait un inventaire physique pour apporter les régularisations nécessaires dans le PGI.

Le 20 janvier, Mme Morvan vous confie deux missions :
Mission	 1	 :	 Interroger les stocks.
Mission	2	:	 Mettre à jour les stocks après un inventaire physique.

Mission 1 Interroger les stocks 

Le client Piscine Market vous a envoyé un courriel pour connaître la disponibilité de certains produits et pour nous 
interroger sur certaines marques présentes au catalogue.

1  Prenez connaissance du courriel reçu (doc 1).

2  Interrogez les stocks pour renseigner le client sur les produits disponibles (  Fiche Micro 13.1) (annexe).

3  Créez les filtres demandés pour renseigner le client sur les gammes Zodiac et Japy (  Fiche Micro 13.2) 
(annexe). 

ENTREPÔT

Bonjour, 

Nous ouvrons, au mois de février, 2 nouveaux magasins : un en périphérie de Marseille et l'autre près de Bordeaux.
Nous pourrions vous passer commande dans le courant du mois prochain pour les approvisionner.

Pouvez-vous me confirmer si les produits suivants sont disponibles :
– 50 coffrets de mise en hors gel manuel ;
– 200 bouchons d'hivernage ;
– 100 flotteurs d'hivernage ;
– 50 enrouleurs de bâche à bulles télescopique de 3 à 4 mètres ;
– 50 motorisations couvertures à barres jusqu'à 11 x 5 m 4 vit. ;
– 500 m2 de bâche Geobubble anti-UV ;
– 40 surpresseurs BOOST-RITE 1,5 cv Monophasé ;
– 20 surpresseurs JAPY 3/4 cv Triphasé.

Indiquez-moi également quels modèles des marques Zodiac et Japy sont à votre catalogue.

Merci.

Cordialement,
C. Douillet

c.douillet@piscine-market.com
contact@azurpools.com
25/01/20..
Demande d'information

NOTE

Pour interroger plus rapidement nos produits : 
– créer un filtre nommé « Zodiac » et l’enregistrer ;
– créer un filtre nommé « Japy » et l’enregistrer.

Ces filtres pourront être réutilisés si besoin.
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PGI Interroger et mettre à jour les stocks
ENTREPÔT

Interrogation des stocksAnnexe

Client :  Piscine Market	 Date de la demande : 25/01/N

Catégorie : Hivernage Qté demandée Disponible

– Coffrets de mise en hors gel manuel
– Bouchons d'hivernage
– Flotteurs d'hivernage

50
200
100

 Oui     Non
 Oui     Non
 Oui     Non

Catégorie : Couverture Qté demandée Disponible

– Enrouleurs de bâche à bulles télescopique de 3 à 4 mètres
– Motorisations couvertures à barres jusqu'à 11 x 5 m 4 vit.
– Bâches Geobubble anti-UV (m2)

50
50

500

 Oui     Non
 Oui     Non
 Oui     Non

Catégorie : Surpresseur Qté demandée Disponible

– Surpresseurs BOOST-RITE 1,5 cv Monophasé
– Surpresseurs JAPY 3/4 cv Triphasé

40
20

 Oui     Non
 Oui     Non

Produits de la marque Zodiac Produits de la marque Japy

[RO-ZOD-IN] Robot piscine ZODIAC INDIGO 
[RO-ZOD-SF] Robot piscine ZODIAC SWEEPY FREE
[RO-ZOD-V2] Robot piscine électrique ZODIAC VORTEX 2
[RO-ZOD-V3] Robot piscine électrique ZODIAC VORTEX 3
[RO-ZOD-V4] Robot piscine électrique ZODIAC VORTEX 4
[RO-ZOD-VO] Robot piscine ZODIAC Voyager 2X

SU-BR10-M] Surpresseur BOOST-RITE 1cv Monophasé
[SU-BR15-M] Surpresseur BOOST-RITE 1,5 cv Monophasé
[SU-JA10-T] Surpresseur JAPY 1 cv Triphasé 
[SU-JA34-T] Surpresseur JAPY 3/4 cv Triphasé

Bordereau de régularisation d’inventaireDoc 2

Régularisations d'inventaire

Emplacement Produit Qté en stock
(stock théorique)

Qté relevée
(comptage)

Quantité 
rectifiée

 Référence de l'inventaire : INV01 Régularisation hivernage Date de création : 25/01/..
Stock [HI-BOUCH ] Bouchons d'hivernage (par deux) 196 189 189
Stock [HI-FLHIAST] Flotteur d'hivernage 27 35 35

 Référence de l’inventaire : INV02 Régularisation surpresseurs Date de création : 25/01/..

Stock [SU-BR10-M ] Surpresseur BOOST-RITE  1 cv Monophasé 75 70 70

Mission 2 Mettre à jour les stocks après un inventaire physique 
Le magasinier, M. Depréseaux, a réalisé un comptage des produits en stock dans l’entrepôt. Il a relevé des écarts 
entre le stock théorique et le stock réel.

4  Rectifiez les quantités en stock des produits concernés (doc 2) (  Fiche Micro 14.1).

5  Imprimez l’état des stocks (  Fiche Micro 14.2).
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PGI Interroger et mettre à jour les stocks
ENTREPÔT

Mission 1 Interroger les stocks 

 Interrogation des stocks

 Filtre catégorie « Hivernage »

 Filtre catégorie « Couverture »
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PGI Interroger et mettre à jour les stocks
ENTREPÔT

 Filtre « Produits ZODIAC »

 Filtre « Produits JAPY »

 Création des filtres

 Filtre catégorie « Surpresseur »



5

©
 É

di
tio

ns
 F

O
U

CH
ER

CO
RR

IG
É 


 C
ha

pi
tr

e 
9

PGI Interroger et mettre à jour les stocks
ENTREPÔT

Mission 2 Mettre à jour les stocks après un inventaire physique 

 Régularisation des stocks

 Saisie des quantités constatées

 Saisie de la quantité constatée
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PGI Interroger et mettre à jour les stocks
ENTREPÔT

 Impression de l’état des stocks
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PGI Interroger et mettre à jour les stocks
ENTREPÔT


